
Sie sind ein kommunikationsstarkes Organisationstalent mit 
sozialem Herzen? Gestalten Sie den Einzug unserer neuen  
Bewohner und pflegen Sie wertvolle Kontakte! 

pflegeheim-zittau.de/jobs
Wir freuen uns auf Sie.

Verwaltungsmitarbeiter 
soziale Dienste  
gesucht

• tarifgerechte Vergütung mit jährlicher Entwicklung
• Auszahlung einer Jahresprämie
• 29 Tage Urlaub
• zu vereinbarende wöchentliche Arbeitszeit in Teilzeit (max. 30 Wochenstunden)
• kollegiales und wertschätzendes Miteinander im Team
• arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge
• finanzielle Unterstützung bei der Kinderbetreuung
• arbeitgeberfinanzierte Weiterbildungsmaßnahmen
• vermögenswirksame Leistungen
• Jobrad und zusätzliche Benefits über den Arbeitgeber

•  Sie haben Freude im Umgang mit Menschen sowie Empathie und Verständnis für  
die Wünsche und Bedürfnisse von Pflegebedürftigen und Ihren Familienangehörigen.

•  Sie sind eine verantwortungsbewusste Persönlichkeit mit Organisationstalent und  
Kommunikationsstärke.

•  Sie haben Freude an der Beratung von Interessenten und der Akquise neuer Bewohner.
•  Sie haben bereits Erfahrung aus einer Tätigkeit im sozialen Bereich oder sind hoch motiviert  

sich weiterzubilden.

•  Sie akquirieren durch regelmäßige Beratungsangebote und engen Kontakt  
zu Multiplikatoren neue Bewohner für unsere Pflegeeinrichtungen.

•  Sie sorgen für eine schnelle und kompetente Bearbeitung der Interessentenanfragen.
•  Sie erstellen Heimverträge und verwalten die elektronischen Stammdaten.
•  Sie begleiten die Interessenten bis zum Einzug und pflegen die Kontakte 

zu Bewohnern, Angehörigen und Betreuern.
• Sie unterstützen bei Behördenangelegenheiten, z.B. Antragstellungen.

IHRE AUFGABEN

IHR PROFIL

UNSER ANGEBOT

ab dem 01.11.2025

Bewerbungsschluss ist der 30.05.2025

m/w/d


